
 
 
 

 
 
 
 
 

Offre d'emploi – Collaborateur-trice administratif-ve à 50%  

 
La Fondation universitaire Kurt Bösch (FKB), située à Bramois (Sion), accueille dans ses locaux le 
personnel et les étudiants de l’Université de Lausanne et de l’Université de Genève. 
 
La Fondation met à disposition de ces universités les infrastructures nécessaires pour maintenir, 
organiser et développer, sur le site de Sion, les activités d’enseignement, de recherche et d’expertise 
en études du Tourisme et en Droits de l’enfant. 

 
La Fondation cherche un-e Collaborateur -trice administratif-ve à 50%. 
 

Vos missions 
▪ assurer la correspondance générale de la Fondation 
▪ assurer l’accueil, l’information au personnel et usagers du site  
▪ gérer les locaux et assurer le bon fonctionnement des diverses installations  

 

Votre profil 
▪ formation commerciale avec plusieurs années d’expérience 
▪ aisance dans l’utilisation des outils informatiques et aptitude à travailler en équipe et de 

manière autonome 
▪ esprit d’analyse et rigueur dans l’exécution des activités 
▪ parfaite maîtrise du français oral et écrit, aisance rédactionnelle 
▪ permis de conduire 

 
Nous offrons  
▪ une activité à responsabilités, variée, dans un cadre dynamique et convivial 
▪ de bonnes conditions de travail. 
 
Lieu de travail : Bramois 
Contrat et taux d’activité : CDI, 50% 
Entrée en fonction : de suite ou à convenir 
 
Postulation en ligne jusqu’au 29.03.2024 avec CV, copies diplômes et attestations à 
fondation@iukb.ch 
 
Renseignements complémentaires : www.iukb.ch 
 
 
Bramois, le 13 mars 2024 

FKB 
Fondation universitaire Kurt Bösch 
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